Budapest VI. Keriileti
Vorosmarty Mihaly Altalanos Iskola

(1064 Budapest, Vorésmarty utca 49-51.)
OM: 034904  KIK azonosito: 191012

Digitalis munkarendre vonatkozo szabalyzat

Szervezeti és miukodési szabalyzat kiegészité melléklete

2020.

Kovacs Ilona
intézményvezeto




Budapest VI. Keriileti Vorosmarty Mihaly Altaldnos Iskola Digitalis munkarendre vonatkozé szabélyzata

Tartalomjegyzék

AAlAN0S TENACIKEZESEK ....vv.vvoveecveieiececieeeee ettt sttt s s s s ssenseens 3
A digitélis munkarend értelmezése és megvaldsitdsa az intézZmeényben..........ceceeevveeveeieeieeneenieneennen. 3
A didkokkal és sziilokkel valo kapcsolattartas eljarasrendje........coveverereeieneereenineereneee e 4
A tantermen kiviili digitalis oktatds megvalositasanak feltételei .......ccovreeniinirreninieenineeeneceeeee 4
HIbIId OKEALAS ..o e s 5
A tantermen kiviili digitalis oktatds MOASZETEI ......ccueevveeiieeriiniiiieeeeee e 5
A digitalis munkarendben elfogadott és ajanlott mMunkaformak..........c.cceevevereerieneeceereseeseseeeesee s 5
Digitalis oktatas pedagogiai alapvetései — figyelemmel a kivételes korilményekre ............cccocevevenee 6
A digitalis munkarendben dolgozo6 pedagdgusokkal szembeni intézményi elvarasok ..........c.ceeeeruenenne. 6
A pedagogus kotelességei a digitalis OKtatds SOTAN .......eevveereiriiiiiiiiieeeree e 7
A tanul6 kotelességei a digitalis OKEAtAS SOTAN ......eecveeiueerieerieiierie ettt sttt st 7
RESZVELE] Z ONIINE OTAKON......iiuiiiiiiiiitieiee sttt ettt sttt et e bt e sbe e saeesatesnbeesbeesbaesanesanesas 7
A sziil6 a sikeres digitalis oktatds megvalositasa erdekében. .. ......coceveeriiriieriiiniiieieceeeree e 8
HAZI FRIAAAL ..o e e e s 8
A tanulasi folyamat nyomon kovetése €s az Ert€Keles .........covuiriiiiiriiiiiiiieieeeeeeeeeee e 8
Netikett — a digitalis térben valo elVArt VISEIKEdES .......veiririririerieieieieeeee e 9
Az egyéni tanuUIMANYT TENA......ceiiiiieerieiierie ettt se e st estesteesbeesteesaeesatesasessbessseesseesseesnsesnsesnsenn 9

A pedagdgusok munkavégzésének formai, rendje, KRETA rendszerben valé dokumentaldsanak modja

............................................................................................................................................................... 10
A tantargyfelosztas szerinti orarend helyett alkalmazando tanrend ..........c.coeceeveenieniieniiennieenieenieennens 10
VEZEEOT TYCIET....cneeeteeitieiite ettt ettt b ettt e bt e s bt e s bt e sae e sate et e e nbeesbeesbeesateenbeebeesbeesaeenas 10




Budapest VI. Keriileti Vorosmarty Mihaly Altaldnos Iskola Digitalis munkarendre vonatkozé szabélyzata

Jelen dokumentum a 1102/2020. (III.14.) kormanyhatarozatban elrendelt digitalis
munkarend helyi szabdlyozdsa céljabol jott létre, és a hatalyos Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat kiegészité mellékletét képezi.

Altalanos rendelkezések

A Kormany 1102/2020. (III. 14.) Korm. hatdrozata a koronavirus miatt a koznevelési
intézményekben 1j munkarend bevezetésérol

A Kormany

1. felhivja az emberi er6forrasok miniszterét, valamint az innovacioért és technologiaért felelds
minisztert, hogy a katasztréfavédelemrol és a hozza kapcsolodod egyes torvények modositasarol
sz616 2011. évi CXXVIIL torvény 51. § (4) bekezdésében foglalt hataskdrében eljarva — a
koznevelésrdl sz6lo 2011. CXC. toérvény 7. § a), k) és 1) pontjdban foglalt intézményeket ide
nem értve — valamennyi koznevelési intézmény és szakképzd intézmény (a tovabbiakban:
iskolak) miikodési rendjét az alabbiak figyelembevételével hatarozzak meg:

a) 2020. marcius 16. napjatdl az iskolakban a nevelés-oktatas tantermen kiviili, digitalis
munkarendben keriil megszervezésre;

b) a digitalis munkarend olyan modon keriil meghatarozasra, hogy annak keretében

ba) a tananyag kijeldlése, a tanulasi folyamat ellendrzése €s tdmogatasa a pedagogusok és a
tanulok online vagy mas, személyes talalkozast nem igényld kapcsolatdban torténik,

bb) a tananyag tantermen kiviili, digitalis munkarend keretében torténd atadasa alkalmas legyen
a tanul6 tanulmanyi kovetelményeinek teljesitésére.

A digitalis munkarend értelmezése és megvaldsitasa az intézményben

A digitalis munkarendben az iskolaban tavoktatas zajlik, vagyis a tananyagtartalmak
online 4tadasara és online szdmonkérésre keriil sor, online ordkra van, mig személyes
konzultacidkra nincs lehetdség.

Az intézmény hivatalosan kotelezéen hasznalando feliiletként a Google Classroom
feliiletet hasznélja.

Az intézmény kiemelten ajanlja az Oktatasi Hivatal oldalan megjelent modszertani
ajanlasban felsorolt kommunikéacios feliileteket, ¢€s a kotelezOen hasznalando feliilet
alkalmazasan tGl nem szabja meg a hasznilhatd ko6zOsségi portalok, platformok, online
kommunikécids csatorndk korét. Ezen til minden tanar maga valaszthatja meg, hogy milyen
tovabbi online eszk6zokkel vesz részt a digitalis munkarendben.

A digitalis munkarendben a tananyagok, feladatok tovabbitasa a tanulok részére csak azokon a
napokon torténhet, amikor az adott osztallyal a tanarnak a nappali munkarendben is 6rdja lenne,
valamint a feladatok benytjtasara is csak ilyen nap adhaté meg.

A tanuléi jelenlétet a KRETA-naploban az adott 6ra naplozasanal iiresre kell allitani.

Az adott orara tervezett anyag, segédanyagok linkje, hazi feladat minden esetben
rogzitésre keriil a KRETA-naploban az éra naplozasanal a hazi feladat résznél.

Minden ora anyaga, hazi feladata évfolyamonkénti bontasban megjelenik az iskola honlapjan:
www.vorosmarty-iskola.hu oldalon a Digitalis munkarend+Hf. fiilon.

A nevelétestiilettel valé kapcsolattartis a KRETA rendszeren, illetve a pedagégusok
hivatalos email cimén, esetleges egyéb kozos levelezdlistan keresztiil torténik.
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A diakokkal és sziilokkel valo kapcsolattartas eljarasrendje

= Platformok: KRETA elektronikus napld, intézményi honlap, Google Classroom
rendszer, iskolai-, illetve pedagogusok altal létrehozott levelezd, zart sziiléi és
osztalykdzosségi csoportok, online fogadodra

= KRETA: e-naplo, e-iigyintézés, ora anyaga, hazi feladatok, értékelés funkciok

* Intézményi honlap: intézményi szintli informaciok megosztisa a tanulokkal,
szlilokkel, pedagogusokkal, hazi feladatok, segédanyagok

» Intézményi levelez6: vmai@vmai.hu vagy vmai.igazgato@vmai.hu

= technikai probléma esetén segitségnytjtas (sziilok, pedagogusok részére)

= hivatalos ligyintézés, megkeresés

» Pedagogus altal miikodtetett levelezd: visszacsatolds, feladatok ellendrzése

= Zart sziiloi és osztalykozosségi csoportok: az osztily egészét érintd informaciok
megosztasa.

* Online fogad6dra: egyéni megsegités, tdmogatas. Elore egyeztetett idépontban és
tamogato rendszeren (pl. Messenger, SKype)

A tantermen kiviili digitalis oktatas megvalositasanak feltételei

= Digitalis munkarend 6rarend a KRETA-naploban feltiintetve
» Pedago6gusok, tanulok eszkdzparkjanak felmérése, sziikség esetén IKT eszkoz
biztositasa
* Azon csaladok részére, melyek nem rendelkeznek megfeleld eszkozzel, internet-
hozzaféréssel, készlet erejéig igényelhet a Vodafone Magyarorszag Digitalis Iskola
Program tabletjeibol (csaladonként 1 db)
= Egységes platform hasznalata: Google Classroom
a tanulok és a pedagogusok hozzaférése kozpontilag megtortént, 100%-ban biztositott
A Google Classroom elényei:
- A Google Classroom 6sszekapcsolja a Google funkcidit
- Az online desktop feliileten kiviil minden tovabbi platformra (példaul tabletre,
okostelefonra) letolthet6 alkalmazas is rendelkezésre all
- AClassroomon beliil osztalyok, illetve kurzusok hozhatok 1étre egyedileg generalt
koddal, amelynek alapjan a didkok konnyen ra tudnak talalni.
- A feliilet kinézete teljes mértékben személyre szabhato
- Mivel minden kolléga ezt a keretrendszert hasznalja, a didkok rendszerszint(i
attekintést kapnak az iskolai feladataikrol.
A Google Classroomban minden olyan link megjelenithetd, ami tovabbi, a tanuldst tdmogato
online platformokra viheti a tanulokat (P1. Redmenta, , LearningApps, Socrative, Youtube,
Zoom, Skype stbh.)

A tavoktatashoz sziikséges digitalis kdrnyezet hidnya esetén, az intézmény vallalja, hogy
mind a tanulok, mind az oktatdk részére eldre egyeztetett idopontban, az ajanlott térkoz
betartatasa mellett, az intézményen beliil lehetéséget nyujt az eszkdzok hasznalatara.

Az iskolai eszk6z0k hasznalatanak igényét a tanulo az osztalyfénokének koteles jelezni,
aki az intézményvezetOnek jelzi a felmeriilt igényt. A lehetdség biztositasarol az
intézményvezetd a mindenkori koriilményekre valé tekintettel hozza meg dontését, amelyrdl
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tajékoztatja az osztalyfonokot.

A dontést az osztalyfonok tovabbitja a tanul6 felé. Ha valamilyen okbol kifolydlag, nem
férhet hozza a tanul6 az iskola digitalis kornyezetéhez, ugy kézzel irt, vagy kézzel készitett és
adott esetben postan eljuttatott munkak is elfogadhatéak a tantargyi kovetelmények
teljesitésekeént.

Hibrid oktatas

Ha az intézmény egy vagy tobb osztalya szamara digitalis tanrend keriil elrendelésre, szamukra
a pedagogusok az eredeti 6rarend szerint kiildenek feladatokat, illetve tartanak online 6réakat.

Ha pedagogus kényszeriil tavmunkarendben dolgozni, abban az esetben a gyermekek
feliigyeletét az intézmény koteles megoldani. Ha és amennyiben technikailag megoldhato, a
pedagogus orarendi oraja rendjében tarthat az osztalynak online 6rakat. Amennyiben a délel6tti
tanitasi folyamatban a technikai feltételek nem adottak, a pedagoégus az online térben a digitalis
munkarendben szokasos modon feladatok feladdsaval, videdkkal, magyardzatokkal segiti a
tanulok haladésat, melyeket 6k otthoni feladatként végeznek el.

A tantermen kiviili digitalis oktatas modszerei

A pedagdgusok modszertani szabadsaguk egyéni feleldsségének tudatdban maguk
dontenek a nevelési-oktatasi didaktikdjukrol, a tantermen kiviili oktatas egységesen
megfogalmazott alapelveinek betartasaval.

A digitalis munkarendben elfogadott és ajanlott munkaformak

A fent ajanlott keretrendszeren tul elfogadott minden tovabbi tanulast tdmogato
alkalmazés, kozosségi felillet az adatvédelmi eldirdasok szigoru betartisa mellett.
A tavoktatas jellegébdl adodoan, a nappali munkarendhez létrehozott, a KRETA naploban
feltiintetett 6rarendek az iranyaddak, amely napokon és idOpontokban torténik a feladat és a
hazi feladat, hatarid6 kijelolés. Minden tantargybol —a heti oraszam fiiggvényében- hetente
legalabb egy ,, online kontakt 6ra” tartasa kotelezd, melyen a tanuldok az elébb felsorolt
platformon valo elérése kotelezd, és amellyel biztosithato, hogy a tanuld kérdezhessen,
segitséget kaphasson az adott szaktanartol, és amikor a szamonkérés is megoldhatd. Ezzel
kikiiszobdlhetd az esetleges ,,tantargyi” litkdz¢€s az online bejelentkezések (vided, chat, youtube
live) alkalmaval. Nem teljesen kikiiszobolheto azonban a tanuloi {itk6zés, amikor egy csaladban
tobb gyermek is iskolaskort, de csak korlatozott ideig egyetlen eszkoz all rendelkezésre.
Eléfordulhat, hogy az eszkozzel a sziilok is dolgoznak, vagy az eszkoz csak akkor elérhetd, ha
a szil6 mar hazaért a munkabol.

Ezért az €16 bejelentkezések szamat a minimalisra kell csokkenteni, az oktatast ezek csak
kiegészithetik, talstlyban nem lehetnek. Célszerli és ajanlott az online keretrendszerben
elérhetévé tett video-felvételhez kotni a feladatokat. gy a tanulo dontheti el, mikor tudja
megtekinteni a felvételt, és mikor tudja elvégezni a feladatokat a kiadott hataridék betartasa
mellett.

A Word, Excel eszk6zok hianyaban nem varhato el minden egyes tanulotol, hogy ezek
alkalmazasaval oldjanak meg feladatokat. Ilyenkor a fiizetilkben kézzel irt és fénykép
formajaban tovabbitott feladatmegoldasokat is el kell fogadni.
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Az internetes video-hivas elére egyeztetett idépontban torténjen, amely a szobeli
feleletekre, beszamolokra, konzultaciokra kinalhat megoldast.

A feladatok kiaddséanal, a szamonkéréseknél toreked;jiink online tesztgépek alkalmazasara
(socrative.com, redmenta.com), vagy nagyobb 1élegzetvételli projektfeladatok megvalositasara.
Példaul: Készits portfoliot, vagy bemutatot a tananyag témajarol!

Gyakorlatorientalt tantargyaknal a diakok nem kotelezhetéek 6nmagukrol fénykép,
vided vagy hangfelvétel rogzitésére. Illyen formaju tanuléi produktumok nem
értékelhetoek.

Digitalis oktatas pedagogiai alapvetései — figyelemmel a kivételes koriilményekre

A pedagdgus tdmogatja a tanuldk 6nallo tanuldsat, informacio gytijtését és feldolgozasat.
A pedagogus ...

. tanérait a nappali munkarendben szokdsosnal rovidebbre, mérsékeltebb tananyag
tartalmura tervezi.

. nem varja el, hogy a tanuld egész nap iiljon a szamitogép elott.

. lehetdséget ad arra, hogy a tanuldk a sajat idébeosztasuk szerint oldhassak meg a
feladatokat, amellyel a helyes idObeosztast, felelosséget is erdsitheti benniik.

. megfeleld id6tartamot (1-2 nap vagy még hosszabb) hagy a feladat visszakiildésére.

. biztositja az informacié atadasanak rendszerességét.

. az elvarasok tekintetében egyszerii és egyértelmii, iddben tarthat6 elvarasokat
fogalmaz meg tanitvanyai szamara.

. az érdemjeggyel torténd értekelésrél minden esetben eldre tajékoztatja a tanulot és
szulot.

. tekintettel van arra, hogy a neveld-oktaté munka soran a digitalis munkarendben is a

gyermek all a kdzéppontban.

A tanits soran elsdsorban a megerdsitésre, a pozitiv motivaciora helyezziik a hangsulyt.

A kiilonleges banasmodot igénylé tanulok esetében (SNI, BTMN) a szakért6i bizottsagi
szakvélemények tovabbra is érvényesek, az azokban foglaltak figyelembevételével kell a
tanulokat a digitalis munkarendben is oktatni. Ebben a munkaban tovabbra is konzultalni kell
a tanulot ellatd gyogypedagogusokkal.

A digitalis munkarendben dolgozo pedagégusokkal szembeni intézményi
elvarasok

A digitalis munkarendben a tanarokkal szemben fokozott intézményi elvaras a digitalis
kompetencidk folyamatos fejlesztése, a tavoktatasi modszertanban vald jartassag megszerzése,
az OH illetve az intézmény 4ltal ajanlott alkalmazasok megismerése, az interneten fellelhetd
oktatd videdk megtekintése.

A tavoktatashoz sziikséges eszkozoket €s a teljes savszélességet, igény esetén, az ajanlott
térkoz-tavolsag betartasa mellett, az intézmény a munkatarsai részére biztositani koteles. Ennek
érdekében az intézményben hétkdznapokon 8:00 oratdl 16:00 o6raig biztositott az informatikai
eszkozok haszndlata.

Az intézmény elvarja, hogy a tdvoktatads céljara kialakitott tananyagokban, ha sziikséges
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a tanarok forrasmegjeldlést hasznaljanak, valamint kialakitsak didkjaikban a felelds és etikus
internet- felhasznald magatartast.

A pedagogus kotelességei a digitalis oktatas soran

A pedagogus feladata hogy tavoktatasban is fejlessze a tanulok atadoja, a kiilonféle
kompetenciait, a tanuld 6nall6 tanulasanak motivaldja, iranyitoja legyen.

A digitalis munkarendben torténd tanitas eszkozeirdl, részleteirdl, elvarasairol a
tanulok, a sziilok, torvényes képviseldk teljes korti, részletes tdjékoztatasa.

A digitalis munkarendi 6rarendnek megfeleléen az adott napon, tantargyi bontasban
10 oraig elérhetové teszi a tananyagot a Google Classroom feliileten.

Az egyéni banasmadd érvényesitése.

Sziikség esetén az egyénre szabott segitségnyujtas, tiamogatas.

Ellendrzés, értékelés, személyre szabott visszacsatolas.

Rendszeres kapcsolattartas a tanulokkal, sziilokkel.

KRETA-naplé naprakész vezetése, hazi feladatok megjelolése.

A tanulo kotelességei a digitalis oktatas soran

Nyomon kdvetni az drarendet az adott napon, tantargyi bontasban.

Elvégzi a szamara kijelolt feladatokat.

Elsajatitani a kijelolt tananyagot.

Szamot adni a tudésarodl a pedagdgus altal meghatarozott idében és formaban.
Feladatra kiadott hataridok betartasa.
Akadalyoztatas esetén jelzés az osztalyfonoknek €s szaktanaroknak. Tovabbiakban
tajekozodni kell a potlas lehetdségérol.

Részvétel az online orakon

Az intézmény online orakkal is segiti a tananyag elsajatitasat, a felkésziilést.

Az online 6rdk forumszert alkalmak, amelyeknek célja az ismeretanyag elmélyitése,
rendszerezése, az esetlegesen felmeriilt kérdések megvalaszolasa, tisztazasa.

Az online 6ra id6pontjat és litemezését az intézmény a digitalis munkarend keretében
teszi kozzeé.

Az online 6ra lebonyolitdsaért a tantargyat tanitd tanar a felelds.

Az online orak bar nem kotelezdek, viszont a résztvevok kotelessége aktiv mddon részt
venni, a kozos foglalkozas menetébe belefolyni.

A résztvevd nem gatolhatja az o6ra gordiilékenységét, ellenkezd esetben a résztvevo
kizarhat6 a orarol — a pedagogus megitélése alapjan.

A résztvevd kérdéseivel, értelmezéseivel, hazi feladataival segitheti a felkésziilést.
Online orékra videds bejelentkezésre a tanuld nem kotelezhetd.

Online 6rakrol hang- és képfelvétel semmilyen formaban nem készithetd.
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A sziilo a sikeres digitalis oktatas megvalositasa érdekében...

biztositja gyermeke zavartalan felkésziilését.

tdmogatja gyermekét.

figyelemmel kiséri gyermeke munkajat.

egyiittmikddik — gyermeke érdekében — a pedagogussal.

elakadas esetén segitséget kér a pedagogustol

a tanrend soran jelentkez6 problémajat a panaszkezelési szabalyzatban
megfogalmazott modon jelzi.

A gyermek tanitdsa nem a sziilo feladata, de a gyermek sikeres elore haladasa érdekében a fenti
pontok betartdsa a sziil6 kotelessége.

Az online munkarend biztonsagi, jogi feltételei kozzétételre keriiltek az iskola honlapjan a
Dokumentumok fiil alatt.

Hazi feladat

A didkok kotelesek teljesiteni a feladatokat, a kiadott tananyagot fel kell dolgozniuk.
Az informacio(k) feldolgozasat személyre sz6l6 visszajelzése koveti a pedagogus
részErol.

A tanul6i visszajelzések soran a pedagogus meggy6zodik a megértés mélységeérdl, az
elsajatitds mennyiségi mutatoirdl, és az egyéni sajatossagok maximalis figyelembe
vételével elvégzi a sziikséges beavatkozas(okat).

A feladatok kijelolése sordan a pedagdgus figyelembe veszi, milyen szintli a
tanitvanyai digitalis, targyi héttere, kompetenciaszintje.

Az atadott digitalis tananyag feldolgozasi ideje, a kiosztott feladatok megoldasi ideje
egyensulyban kell, hogy legyen a tanuldk ¢€letkori sajatossagaival, terhelhetdségével,
képességeivel.

A hézi feladat hianyat a KRETA napldban jeldli a pedagdgus.

A tanulasi folyamat nyomon kovetése és az értékelés

Az értekelés célja motivalni a tanulokat rendszeres beszamoltatassal — és fOleg az
onértékelés, onellendrzés érdekében — online feladatokkal.

A tanulokat a digitalis munkarendben is szévegesen és/vagy érdemjeggyel értékeljiik.

A formativ (fejlesztd, timogato, alakito-segitd) értékelés szerepe kertil el6térbe a
»tavoktatds” soran. Célja, hogy megallapitsa a tanulok fejlddését, ehhez igazitva a
tanulast. Ahhoz képest értékel, hogy milyen tanuldsi uton képes elérni a tanulo a
kitlizott célt. A pedagdgus munkdjat segitik az Onellendrzést biztositd feladatok és
tesztek, amelyek adaptiv modon tdmogatjak a tanuld eldrehaladasat, ©nallo
anyagfeldolgozasat.

A szummativ (0sszegz0) értékelésre a tdvoktatasban is sziikség van. Ez az adott
témakor feldolgozéasanak, tanulasi szakasznak vagy folyamatnak a végén, annak
atfogo értékelését jelenti.
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Modjai:
» valds idejli tesztek
» egyéb lehetdségek, melynek feltételeirdl elozetesen tajékoztatja a tanitd
¢s szaktanar a tanulokat, valamint a sziiloket és torvényes képviseloket
» elektronikus beadand6 dolgozatok
e A tanulok tanulmanyi munkdajanak értékelését, az intézmény hatalyos Pedagogiai
programjaban foglaltaknak megfeleléen a digitalis munkarendhez alkalmazkodva
alkalmazzak a pedagdgusok.
e A hazi feladatok, dolgozatok javitasanak hatarideje 10 munkanap.
o A megszerzett érdemjegyek beirasra keriilnek a KRETA napléba.
A beszamoltatas kiilonboz6 formainak sorozatos elmulasztasa esetén, a hazi feladatok sorozatos
hidnya esetén a tanitd, szaktanar dontése alapjan a tanul6 elégtelen érdemjegyet kap.
A digitalis munkarenden a fentebb vazolt, a tavoktatasra jellemz6 sajatos munkaformakon ttl
az intézmény hatalyos Pedagogiai programjaban leirt elvektél semmilyen forméban nem tér el
az intézmény.
A beszémoltatas rendszerességére, az értékelés alkalmazhat6 formadira, gyakorisagara, rendjére,
az évfolyam kovetelményei teljesitésének rendjére tovabbra is a pedagdgia programban leirtak
az irdnyadok. A tanulmanyi kdvetelmények teljesitésének feltétele a tanér altal a kiilonbozo
kommunikécids csatorndkon kiadott feladatok teljesitése.
Ha a tanul6 a digitalis munkarend ideje alatt érvényben 1€v0 tananyag kovetelményeit nem
teljesiti, osztalyozo vizsgat koteles tenni az elmaradt tananyagbol.
Ha az iskola nem tud kapcsolatot tartani a gyerekkel, illetve a sziildvel, felvessziik a kapcsolatot
a gyermekvédelmi szolgélattal, valamint jelzést tesziink a fenntartd6 Belsé-Pesti Tankertileti
Kozpont felé.

Netikett — a digitalis térben valo elvart viselkedés

A tavoktatas soran alkalmazott feliileteken, illetve minden egyéb, erre a célra létrehozott
kommunikécios csatornan kizarolag a tanulds és tanitds eldsegitését célz6 kommunikacio
folyhat. Tilos barminemii oda nem ill6 tartalom feltoltése, megjelenitése, tilos a verbalis és képi
bantalmazas, zaklatas. A felhasznalok tudomasul veszik, és vallaljak, hogy minden koriilmény
kozott a felhasznalotol elfogadhatd modon €s formdban, jogkdvetd magatartdst tanusitva
hasznaljak a feliileteket, tovabba a feladataikban felhasznalt forrdsokat minden esetben
feltiintetik. (wikipédia)

Az egyéni tanulmanyi rend

1. Az egyéni tanrenddel rendelkezd tanulo elre jelzett szandéka szerint bekapcsolodhat a
digitalis munkarendbe.

2. Joga van tanulmanyi elére haladasdhoz segitséget kérni.

Joga van teljesitményérdl visszajelzést kérni.

4. Tanulményi munkéjat lehet érdemjeggyel értékelni, de ez nem valtja ki a félévi és/vagy
évvégi osztalyozovizsga letételét.

w
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A pedagogusok munkavégzésének formai, rendje, KRETA rendszerben valé
dokumentalasanak modja

A pedagégusok 32 o6ras munkaidejiilkben a tavoktatds szakszerii lizemeltetéséhez
sziikséges el6késziileteket, az e-tananyagok Osszeallitasat, a Google Classroom és KRETA
feltiletre torténd feltoltését, a tanuldkkal vald kapcsolattartast, a tanuldi munkak ellendrzését, a
tanulok tanulmanyi elOrehaladdsanak nyomon kovetését, értékelését, tovabba a
munkavégzésiiknek a koznevelési regisztracids ¢és tanulmanyi alaprendszerben torténd
dokumentalast végzik. A szokasostdl eltéré6 munkaforma a sziilékkel valo intenzivebb
kapcsolattartast is sziikségessé teszi, ezért a pedagoégusok feladata a sziilok folyamatos
tajékoztatisa a KRETA kommunikacids felilletén, valamint egyéb levelezd/telefonos
csatorndkon keresztiil. A KRETA rendszer minden sziild és tanuld szaméra elérhetd.
Amennyiben egyéb, elfogadhatd okokbdl ott mégsem valosulhat meg a parbeszéd, az iskola
tovabbi kommunikaciés csatornakon keresztiil is a sziilok rendelkezésére all (példaul:
telefonon, levélben, legvégsd esetben, az ajanlott térkoztavolsag betartasaval, személyesen.)

A digitalis munkarendben folyo tavoktatis adminisztralasakor a KRETA feliileten a
nappali munkarend soran bevalt gyakorlatot kell folytatni. A tanorakat a tanmenetnek
megfeleléen kell a tovabbiakban is beirni,

Az értékelés platformja tovabbra is a KRETA-naplé, viszont, amit értékeltiink, azt is fel
kell tudni mutatni (az €16 videds felelet kivételével). Ezt a Google Classroom feliilet biztositja,
mivel a feladatokhoz fiiz6tt megjegyzésben, vagy pontozassal lehet6ség van az értékelésre, ami
késdbb visszakereshetd, igény esetén a sziiloknek is bemutathato.

A tanulé tevékenységérdl (dicséretek, figyelmeztetések, hirek) tovabbra is a KRETA-
naplo, illetve Elektronikus iizenetkiildd alkalmazasan keresztiil kell a sziil6ket tajékoztatni.

A tantargyfelosztas szerinti orarend helyett alkalmazandé tanrend

A digitalis tanrend alapja a nappali rendszerti munkarend orarendi beosztasa. A feladatok
kozlése valos idoben akkor torténik, amikor a didknak az adott id6pontban a feladat- és
tananyagkozl6 szaktanarral a nappali munkarendii 6rarend szerint tanoraja lenne.

Feladatok kiadasa:

8.30 — 12.00 ora kozott torténik az drarendben meghatarozott tanorak alapjan.

Segitségkérés, konzultacios lehetdség: 15.00-18.00 ora kozott

Ebben az iddszakban a pedagdégusok kotelesek gépkdzelben tartdozkodni, elakadéas esetén
azonnal segitenek. Indokolt esetben, egyeztetés alapjan ettdl eltérd idépontban is lehet
segitséget kérni.

Vezetoi ligyelet

Az intézményben az intézményvezetd vagy az intézményvezetd helyettes minden
munkanap 8.00-16.00 o6ra kozott az intézményben tartozkodik. A feleldsségi koriikbe
elsdsorban a digitalis munkarenddel zajl6 oktatds zavartalansagdnak biztositdsa, a keretrendszer
fenntartasa, a pedagdgusok tavoktatd munkajanak ellendrzése, nyomon kdvetése, és 24 oras
online konzultacios lehetdség biztositdsa, valamint a menet kozben érkezd felsobb utasitasok
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helyi szintli betartasa és betartatdsa tartozik a munkakorbdl fakadoé taniigyigazgatsi és
adminisztrativ feladatok ellatasa mellett.

Az egyéb kapcsolattartas (ligyfélfogadas) e-mailben vagy telefonon torténhet. Csak
kiilonleges indokkal és kizarolag telefonos egyeztetést kovetden keriilhet sor személyes
tigyfélfogadasra az eldirt térkoztavolsag és higiénés szabalyok betartdsa mellett.

Jelen szabdlyzat altal nem szabalyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény hatdlyos
Pedagodgiai programja, Szervezeti és miikodési szabalyzata és Hazirendje érvényes.

Budapest, 2020. szeptember 1.
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